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CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS N.° 004/2025

DISPENSA DE LICITACAO N.° 010/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 268/2025

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ANCHIETA, Estado do
Espirito Santo, pessoa juridica de direito pablico interno, com sede na Rua Nancy Ramos Rosa, n. 190, Portal
de Anchieta, cidade de Anchieta-ES, inscrito no CNPJ-MF sob o n°. 02.399.408/0001-03, neste ato por seu
Presidente, na qualidade de representante legal, o Sr. DIRCEU PORTO DE MATTOS, brasileiro, casado,
portador da Carteira de Identidade n° 1.322.692 /ES e inscrito no CPF sob n.° 068.719.027-40, residente e
domiciliado neste Municipio, doravante denominado CONTRATANTE e a empresa TOP CENTER
TECNOLOGIA LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 04.270.051/0001-94, com sede e domicllio na Rua Professora
Vicentina Barreto, n.® 70, Bairro Planalto, Belo Horizonte/MG, Cep 31.720-270, neste ato representado pelo Sr.
MAURO JOSE MARQUES DE QUEIROZ, brasileiro, casado, empresario, portador da Cl MG 1.151.2642, CPF
n°® 045.111.336-54, doravante denominada como CONTRATADO, tém entre si justo e acordado que o
presente contrato reger-se-a pela Lei n® 14.133/2021 e suas posteriores alteragdes, e pelas clausulas que se
seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — FUNDAMENTACAO LEGAL
1.1 A presente contratagdo decorre de Processo Administrativo n® 268/2025, na modalidade Dispensa de

Licitagéo, aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des da Lei Federal n°, 14.133, de 01 de
abril de 2021, com alteragdes posteriores, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO DO CONTRATO

2.1 - Contratag8o de empresa especializada para prestacéo de servigos em Locagdo de Equipamentos de
Impressao e fornecimento de insumos.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS SERVICOS

3.1 - Locag#o de 01 (um) impressora multifuncional colorida com franquia de 1.000 cbpias mensais;

3.2 — Locagéo de 01 (um) impressora multifuncional laser monocromatica com franquia de 1.500 coépias
mensais.

CLAUSULA QUARTA — DO REGIME DE EXECUCAO

4.1 - Fica estabelecido o regime de execucdo indireta, sob a modalidade empreitada por preco global, nos
termos do art. 6, XXIX, da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO
5.1 - A vigéncia dos servigos sera de 12 (doze) meses, de 03/12/2025 a 03/12/2026.
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5.2 - A prorrogagéo do prazo previsto para execug8o dos servigos ficara a critério do IPASA, devidamente
justificada obedecido o disposto na Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA SEXTA — DO VALOR
6.1 - O valor mensal para a prestagdo dos servicos serd de R$ 420,00 (quatrocentos e vinte reais),

totalizando em R$ 5.040,00 (cinco mil e quarenta reais), valor este fixo e irreajustavel pelo periodo de 12
(doze) meses.

6.2 - No prego ja estéo incluidos todos os custos e despesas, dentre eles, impostos, taxas, direitos trabalhistas,
encargos sociais, seguros e transporte, necessarias a perfeita conclus8o do objeto licitado, que porventura
venham a incidir direta ou indiretamente sobre objeto contratado.

CLAUSULA SETIMA - DA EXECUCAQ DOS SERVICOS

7.1 - O servigo sera executado na sede do Instituto de Previdéncia do Municipio de Anchieta (IPASA),
localizado na Rua Nancy Ramos Rosa, N°190, Portal de Anchieta, Anchieta — ES, a partir da data inicial da
vigéncia. v

7.2 - A CONTRATADA arcara com todas as despésas diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigaces assumidas, sem 6nus para o Instituto.

7.3 - Considerando o carater continuo dos servi¢os, o contrato podera ser prorrogado a critério do Instituto, de
acordo com o Art. 107 da Lei n°. 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

8.1 - O IPASA efetuard o pagamento & empresa prestadora do servigo em até 30 (trinta) dias contados apds
emissdo do ateste pelo fiscal responsavel na Nota Fiscal correspondente, acompanhada (s) dos documentos
de habilitag8o perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, INSS, FGTS e Ministério do Trabalho (CNDT),
por meio do Diretor de Administracdo, Finangas e Gestido de Investimentos do IPASA, mediante o
processamento normal de liquidac&o, através do Diretor de Contabilidade e Orcamento;

8.2 - O pagamento sera liberado e atestado pela Comisséo e fiscalizacdo do IPASA, ap6s analise minuciosa da
execugdo dos servigos;

8.3 - Ocorrendo erro na apresentag&o das faturas, as mesmas ser&o devolvidas ao fornecedor para retificagéo,
ficando estabelecido que o pagamento serd efetuado apés a apresentacio da nova fatura devidamente
retificada;

8.4 - O IPASA podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela
contratada em decorréncia de inadimplemento contratual, sem que isto gere direito ao pleito de reajustamento
ou corre¢do monetaria do valor inicial;

8.5 — Sera creditado em favor da empresa, através de ordem bancaria, na entidade bancaria indicada, cabendo

ao interessado informar com clareza o nome do banco, assim como os nimeros da respectiva agéncia e da
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conta corrente em que devera ser efetivado o crédito, sendo expressamente vedada & contratada a cobranca
ou desconto de duplicatas através da rede bancéria ou de terceiros:

8.6 — No caso de eventual atraso no pagamento pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serzo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicag8o do Indice IPCA de correg8o monetéria, desde que o contratado n&o tenha concorrido de
alguma forma para o atraso.

8.7 - Os pagamentos seréo efetuados em conformidade com o disposto no art. 92, inciso XVI da Lei n°
14.133/21 e suas alteractes.

8.8 - E vedada a antecipagao de pagamentos.

CLAUSULA NONA- DA OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1- Observar rigorosamente as normas técnicas em vigor, as especificacées e demais documentos fornecidos
pelo CONTRATANTE e as clausulas deste contrato;
9.2 - Responsabilizar-se por toadas as despesas decorrentes dos servigos objeto deste contrato;

9.3 - Manter, durante a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas
as condicées, de habilitagéo e qualificagdo exigidas na contratacao;

9.4 - Fornecer os servigos nos termos especificados no objeto deste instrumento;

9.5 - Responsabilizar-se pelos encargos, tributos e outros provenientes da execuc&o do contrato;

9.6 - Atender a CONTRATANTE no prazo maximo de 04 (quatro) horas, apés o acionamento por escrito (email,
whatsApp, etc.);

9.7 — Manter contato com a administragéo do Instituto de Previdéncia de Anchieta — IPASA sobre quaisquer
assuntos relativos a prestacdo dos servigos objeto deste contrato, sempre por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

9.8 - Possuir em seu quadro técnico, para a execucdo dos servicos pessoal que atenda dentre outros, aos
seguintes requisitos:

9.8.1 - qualificago para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas, responsabilizando-se pela
qualidade da prestacéo dos servicos, com a utilizagéo de todos os recursos materiais e humanos necessarios
a sua execugéo, efetuando a imediata corregéo das deficiéncias apontadas pelo contratante, com relagéo aos
servigos objeto deste contrato.

9.8.2 - bons principios de urbanidade;

9.9 — Apresentar mensalmente ao Instituto de Previdéncia de Anchieta — IPASA relatérios dos servicos
executados;

9.10 — Sera de inteira responsabilidade da contratada qualquer acidente, danos a terceiros, entre outros,
ocorridos em horario de trabalho, ficando o Instituto de Previdéncia de Anchieta — IPASA, isenta de qualquer
responsabilidade pelos mesmos;

9.11 — Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a administracdo do Instituto de Previdéncia de
Anchieta — IPASA, para o fluxo operacional da prestac&o de servigos objeto deste contrato.
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9.12 — Manter o necessario contato com a area da contratante que estiver diretamente envolvida com a
execugao do objeto, a fim de prestar esclarecimentos, subsidios e o atendimento necessario ao bom

andamento e execugdo do mesmo.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

10.1 - Efetuar os pagamentos & Contratada, em até 30 (trinta) dias apds o atesto da NFe acompanhada das
Certiddes de Regularidade junto & Receita Federal, INSS, FGTS, Ministério do Trabalho, Fazenda Publica
Federal, Estadual e Municipal da sede da empresa;

10.2 - Adotar todas as providéncias cabiveis & execugéo do presente contrato;

10.3 - Designar servidor responsavel para acompanhar a prestagdo dos servicos contratados sendo
responséavel pela autorizagdo do atesto dos servigos:

10.4 - Comunicar por escrito a contratada sobre possiveis irregularidades observadas (email, whatsApp, etc);

10.5 - Zelar pelo fiel cumprimento das clausulas e condi¢des deste Contrato;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1- As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da seguinte dotag&o orcamentaria,
elemento da despesa___3.390.39.12___.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PENALIDADES

.12.1 - O ndo cumprimento pela CONTRATADA, de quaisquer das obrigacdes assumidas no presente contrato,

facultara ao IPASA a aplicagéo das penalidades previstas no Termo de Referéncia e, quando o caso, a
resciséo contratual. Sem prejuizo das demais sangdes previstas em lei, particularmente aquelas mencionadas
no art. 156 da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO
13.1 — O presente Contrato podera ser extinto nas hipéteses estabelecidas no artigo 137, 138 e 139 da Lei n°
14.133/2021 e suas alteracdes.

13.2 - Se o descumprimento deste Contrato gerar consequéncias graves para o IPASA, esta podera, além de
extinguir o Contrato, aplicar uma das penalidades previstas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — FISCALIZACAO

14.1 - A fiscalizagéo da execugéo do contrato, desde o inicio dos trabalhos até a sua aceitacéo definitiva, sera
de competéncia da COMISSAO DE AVALIACAO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO IPASA a quem
cabera verificar se, no seu desenvolvimento estdo sendo cumpridos os termos do contrato, o projeto, suas

especificagcdes e demais requisitos, bem como atestar e autorizar os pagamentos de faturas, assim como
participar de todos os atos que se fizerem necessarios para a fiel execugéo dos servigos contratados.
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142 - E também de responsabilidade da COMISSAO DE AVALIACAO ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZAGAO DO IPASA anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugao dos servigos em registro
préprio e comunicar 8 CONTRATADA as ocorréncias que em seu critério exijam medidas corretivas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA ALTERACAO DO CONTRATO
15.1 - O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

15.1.1 Unilateralmente pelo IPASA:

a) quando houver modificagéo do propésito ou das especificagées para melhor adequagéo aos seus objetivos
finais;

b) quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuicéo
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por lei.

15.2 Por interesse do IPASA, devidamente comprovado.
156.2.3 Por acordo entre as partes:

a) quando necessaria a modificagdo do regime de execugéo do servico em face da verificagdo técnica da
inaplicabilidade nos termos contratuais originarios:

b) quando necesséria a modificagdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias superveniente
mantida o valor inicial atualizado, vedada a antecipag&o do pagamento, sempre observado o interesse do
IPASA.

c) Quaisquer tributos ou encargos legais, supervenientes de comprovada repercuss&o nos precos contratados,
implicaréo a revis&o destes.

d) Em havendo alteragdo unilateral do contrato que aumente os encargos da CONTRATADA, a
CONTRATANTE restabelecera por aditamento o equilibrio econémico financeiro inicial.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA SUBCONTRATACAO
16.1- N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto licitado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS RECURSOS PROCESSUAIS
17.1- Dos atos de aplicagéo de penalidade prevista neste instrumento ou de sua extingao, praticados pelo
IPASA, cabe recurso no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da intimag&o do ato.

Paragrafo Unico: Da decisdo do responsavel pelo IPASA que extinguir o presente contrato cabe, inicialmente,
pedido de reconsideragéo, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da intimagao do ato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO REAJUSTE DOS VALORES E REEQUILIBRIO ECONOMICO

18.1 - Os pregos firmados entre o contratante n&o seréo passiveis de reajuste durante a vigéncia do contrato
administrativo celebrado.
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CLAUSULA DECIMA NONA — DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1 - O presente contrato sera publicado na imprensa oficial na forma da Lei, apds assinaturas.

19.2 - Fazem parte deste Contrato, como se nele transcritas, todas as condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19.3 - As partes elegem o foro da comarca de Anchieta, Estado do Espirito Santo, com renuncia expressa de
qualquer outro, para dirimir as questdes oriundas do presente contrato, que ndo puderem ser resolvidas em
comum acordo.

19.4 - E, por estarem justas e contratadas, firmaram o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Anchieta/ES, 03 dezembro de 2025,

Assmado di JiAtalmente

VANESSA FERNANDES ¥ERNA

ROVETTA:10033458758 ROVETTA 10033458758
Data: 2025.12.03
11:27:36 -0200

DIRCEU PORTO DE MATTOS
Diretor Presidente do IPASA

CONTRATANTE
MAURO JOSE Assinado de forma digital
MARQUES DE por MAURO JOSE MARQUES

DE QUEIROZ:04511133654
QUEIROZ:045111336 paqos; 2025.12.03 17:55:22

54 -03'00"
TOP CENTER TECNOLOGIA LTDA

Mauro José Marques de Queiroz
Representante Legal
CONTRATADO




