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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO PREVIDENCIARIO DE ANCHIETA (IPASA)
AUTARQUIA MUNICIPAL

CNPJ: 02.399.408/0001-03

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Aquisicdo de 01(uma) cadeira giratéria de escritério, material permanente o qual devera ser
entregue no Instituto de previdéncia dos Servidores publicos de Anchieta, conforme
especificacbes deste Termo de Referéncia, através de licitagdo do tipo menor prego global,
mediante a execucgio das atividades e demais caracteristicas e especificagdes técnicas contidas
no presente TERMO DE REFERENCIA;

Os bens objeto desta contratagéo sdo caracterizados como comuns, de acordo com a Portaria n°
052, de 09 de abril de 2024, onde sera aplicando as regras previstas no Decreto municipal n°
6260/2022.

ID DESCRICAO

NAO ESTAVA PREVISTO ESSA | AQUISIGAO DE CADEIRA DIRETOR GIRATORIA
DESPESA NO PCA 2025, POREM | PARA ESCRITORIO PARA MELHOR CONDIGAO DO
HOUVE A NECESSIDADE DESSA | SERVIDOR NA ATIVIDADE LABORATIVA  NO
AQUISICAO PARA SUBSTITUIGAO | IPASA.

DE MOVEIS COM DEFEITO, PARA
ATENDER MELHOR CONDIGAO DE
TRABALHO DO SERVIDOR

2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO DA CONTRATAGAO

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
AQUISICAO DE CADEIRA DIRETOR
01 GIRATORIA PARA ESCRITORIO, UND 01
COR PRETA, COM BRACOS PARA
APOIO.

3.0 JUSTIFICATIVA

A aquisicdo da cadeira ndo estava previsto no PCA 2025, porém houve a necessidade de
substituicdo de moéveis com defeito, para assim atender melhor condigao de trabalho do
servidor,conforto postural na atividade laborativa do servidor no Instituto de Previdéncia dos
servidores publicos de Anchieta-IPASA,

4.0 ESPECIFICAGOES DO OBJETO

- Cadeira de Escritério ergondmica, cor preta, modelo diretor giratéria, altura regulavel
para se adaptar a morfologia, sem espago entre o assento e o encosto com apoio
lombar, inclinagdo para frente e para tras; apoios para os bragos para aliviar a coluna
giratéria para evitar os movimentos de tor¢do, com assento acolchoado.




5.0 EXECUCAO DOS SERVIGOS

O prazo para execugdo dos servigos € de 30 (trinta) dias corridos, ap6s a emissédo da
autorizacao de fornecimento.

O material devera ser entregue na sede do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Anchieta — IPASA, localizado na rua Nancy Ramos Rosa, n°
190, Portal de Anchieta, CEP 29230-000, Anchieta-ES;

Todos os gastos e encargos, inclusive FRETE, ficam por conta da contratada,
eximindo-se a Autarquia de tal responsabilidade;

O equipamento objeto deste termo serd entregue nos quantitativos definidos pela
contratante;

Os equipamentos deverdo serem entregues, acompanhando da nota fiscal e atestado

pela responsavel do setor de almoxarifado.

6.0 DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO

Nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar os servigos, anotando em registro proprio as ocorréncias relacionadas ao servigos e
determinando o que for necessario a regularizagéo das falhas ou faltas observadas; O fiscal se
responsabilizara entre outras atribuigées:
a) Conferencia e avaliagdo do equipamento, para verificar se esta em conformidade com as
especificagdes do Termo de Referéncia;
b) Pelas anotagdes em registro proprio, de todas as ocorréncias relacionadas com a
execugéo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagéo das falhas ou

faltas observadas;

c) A fiscalizagdo que trata esse item ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da empresa
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade.

7.0 DA GARANTIA DOS EQUIPAMENTOS

7.1 O periodo de garantia dos equipamentos devera ser a partir da data de emissdo do
comprovante de recebimento definitivo;

7.2. A licitante vencedora devera fornecer garantia por 12 (doze) meses, independente da garantia
fornecida pelo fabricante dos equipamentos;

7.3. A empresa fornecedora dos equipamentos sera responsavel durante a garantia pela
substituicao, troca ou reposi¢do dos equipamentos e/ou pegas caso apresentem defeitos, avarias
ou incompatibilidade com as especificagdes deste Termo de Referéncia;

7.4. No periodo de garantia devera ser prestada assisténcia técnica/ manutengdo corretiva a fim

de manter os equipamentos em perfeitas condigdes de uso, sem 6nus adicionais para o IPASA;



c) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, formalizado por meio de Nota
de Empenho, bem como atestar na nota fiscal. A efetiva entrega do equipamento,

efetuando o pagamento dentro das condi¢des e prazos estabelecidos;

d) Receber o material entregue pela Contratada que esteja em conformidade com a
proposta aceita; recusar, com a devida justificativa, o material entregue fora das

especificagdes constantes neste Termo de Referencia,

e) Efetuar o pagamento ate o 30 (trigésimo) dia apdés o devido Atestado de
Recebimento efetuado pelo Chefe da Unidade de Administragdo ou servidor
indicado pela Autoridade competente, através de Ordem bancaria em conta
corrente informada pela contratada, apés a Nota Fiscal esta devidamente

certificada;
f) Comunicar por escrito a Contratada sobre possiveis irregularidades observadas;

g) Solicitar a substituicdo do produto que nado obedega as especificacbes deste

termo e que apresentem defeito;

h) Estipular prazos para a substituicdo do produto que estiver com defeitos ou em

desacordo ao que solicitado; ndo fazer pagamento antecipado.

10.0 EXIGENCIAS DE HABILITAGOES

Durante os servicos do objeto deste Termo de Referéncia serd exigido que a empresa
fornecedora se mantenha em compatibilidade com as obrigagbes a serem assumidas, bem como
todas as condigbes de habilitagdo para contratagdo com a Administragdo Publica, prova de
inscricdo no cadastro nacional de pessoas juridicas ou no cadastro de pessoas fisicas, conforme
caso; representante/socio: cédula de identidade(RG) ou documento equivalente que, por forgca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional; e documentos quanto
as regularidades perante as Fazendas Federal, Estadual, Municipal, FGTS e o Ministério do
Trabalho (CNDT).

11.0 DA SUBCONTRATAGAO

Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto licitado.

12.0 CRITERIOS DA AVALIAGAO DA PROPOSTA




com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

A proposta devera obedecer aos seguintes critérios:

O valor do objeto devera ser cotado em moeda corrente nacional, devendo incluir todas as
despesas, inclusive impostos e encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas incidentes
em seu escopo de prestagdo de servigos;

As caracteristicas do objeto de forma clara e precisa, observadas as especificacdes
constantes nesse Termo de Referéncia.

Serdo desclassificadas propostas com precos irrisérios e/ou inexequiveis, cabendo ao
INSTITUTO a faculdade de promover verificagbes ou diligéncias que se fizeram
necessarias, objetivando a comparagéao da regularidade da cotacéo ofertada;

Sera julgada vencedora a proposta que ofertar o MENOR PRECO, devendo o preco
proposto incluir todos os custos diretos e indiretos pertinentes, cumprindo todos os
requisitos técnicos previstos no Termo de Referéncia.

O regime de execugéo do contrato sera empreitada por prego global e a disputa fechada.
Este Termo de Referencia e modelo de proposta de precos estarao disponiveis em anexo
no site oficial do Instituto através do link no menu licitagbes;

Toda proposta entregue devera ter prazo de validade igual ou superior a 60 (sessenta) dias
a contar da data de sua apresentacéo.

O envio da proposta implica na aceitagdo do prazo minimo de validade e de todas as
regras deste termo de referéncia e seus anexos, mesmo que nela ndo o contenha
expresso.

As propostas iniciais deverao ser encaminhada, via e-mail
contratacoes@ipasa.es.gov.br até a data de 12 de junho de 2025 as 13:00hs ,
informando o valor total do item, quanto as documentagdes referente ao item 10 do termo
de referencia, deveréo ser enviados ate 48Hs pela empresa vencedora, apés ser notificada

do resultado da apuragdo das propostas.

13.0 VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

13.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 784,35

14.0 ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da execugdo do objeto da presente contratagdo correrdo a conta da

seguinte dotacdo orgamentaria do exercicio 2025 do IPASA: Ficha: 36 , elemento da despesa:
44905242000




15.0 PAGAMENTO

O pagamento somente sera efetuado apds emissdo do Termo de Aceite, pela O Contratante, dos
servicos prestados pela Contratada;

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, por meio do Diretor de Administracao,
Finangas e Gestdo de Investimentos do IPASA, ap6s o regular fornecimento do objeto, ateste e
mediante o processamento normal de liquidag&éo, através do Diretor de Contabilidade e
Orgamento. E condigdo para o processamento do pagamento a apresentagdo por parte da
empresa da Nota Fiscal(is)/Fatura(s) referente(s) ao(s) objeto(s) regularmente fornecido(s),
acompanhada(s) dos documentos de habilitacdo perante a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal, INSS, FGTS e Ministério do Trabalho (CNDT) junto a Diretoria de Administracgao,
Financas e Gestao de Investimento do IPASA, para sua devida certificagdo, conforme disposto o
art. 92, inciso XVI da Lei n® 14.133/21.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,

mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria;

O PAGAMENTO sera creditado em favor da empresa, através de ordem bancaria, na entidade
bancéria indicada na proposta, cabendo ao interessado informar com clareza o0 nome do banco,
assim como os numeros da respectiva agéncia e da conta corrente em que devera ser efetivado o
credito. O IPASA reserva-se ao direito de descontar da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) a serem
pagas, qualquer débito existente da empresa em conseqiiéncia de penalidade aplicada durante o
fornecimento do objeto. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isto gere direito ao pleito de reajustamento ou correcdo monetaria do valor

inicial.

Constatado, pela Contratante, erro na fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para

retificagao;

Estdo inclusos nos valores todos os impostos, taxas, contribuicbes e encargos trabalhistas,

incidentes sobre o objeto do contrato, de acordo com a legislagdo em vigor.

16.0 DAS PENALIDADES E SANGOES

A licitante, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentacédo falsa,
ensejando o retardamento da execugdo do objeto, ndo mantendo a proposta, falhando ou
fraudando na execugéo do contrato, comportando-se de modo idéneo ou cometendo fraude

fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica Municipal, pelo




prazo de 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e demais

cominacgdes legais.

Anchieta, 16 de maio de 2025.

astos Benevides Guiscem

Agente de Apoio de Contratacao




