DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO, FINANGAS E GESTAO DE
INVESTIMENTOS

| - o protocolo, a distribuicao e o registro de todos os documentos, papéis,
peticbes, processos e outros que devam tramitar em razdo do regime
previdenciario;

Il - a organizag@o e a conservagao do arquivo, analisando o conteudo dos
documentos e papéis, implementando o sistema de arquivamento;

lll - orientagéo, coordenacéo e publicacdo de todos os atos oficiais, incluido
0s contratos, convénios e acordos administrativos e suas respectivas alteracoes;

V - acompanhamento das publicagbes oficiais de interesse do Ipasa e
juntada do extrato das publicagdes oficiais ao processo competente;

VI - conduzir os procedimentos licitatorios, para aquisicdo de bens e
servicos em favor do RPPS;

IX - promover as atividades de treinamento, capacitagéo e desenvolvimento
de recursos humanos;

X - executar o planejamento financeiro, promovendo o gerencialmente da
arrecadacdo e pagamento das obrigagdes do IPASA;

Xl - andlise, conferéncia e despacho em todos os processos de pagamento;

Xll - execugdo de pagamento de despesas, previamente processadas e
autorizadas;

XIlIl - emissdo de cheques e requisi¢des de talonarios;

XIV - controle dos saldos das contas e da movimentagdo bancaria,
conferindo, mensalmente, os extratos de contas correntes;

XV - gerenciar as aplicagbes financeiras referentes aos valores
correspondentes aos Fundos Previdenciarios, levando-se em consideragdo as
orientagdes do Comité de Investimento e demais ¢rgéos fiscalizadores;

XVI - exercer a fungdo de Gestor de Investimentos do RPPS, sendo a
responsavel junto as Instituicdes Financeiras pela movimentag¢ao dos recursos dos
Fundos, em conjunto com o Diretor Presidente;



XVII - execugéo de outras atividades correlatas.



